CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Zasady organizowania i przeprowadzania
wgladu do pracy egzaminacyjnej

1. Osoby uprawnione do wgladu

1. Wglad do pracy egzaminacyjnej przystuguje:

w przypadku
sprawdzianu i egzaminu
gimnazjalnego

uczniowi i/lub jego
rodzicom (prawnym
opiekunom) albo
shluchaczowi

na pisemny wniosek odpowiednio
ucznia lub jego rodzicow
(prawnych opiekunéw) albo
stuchacza

w przypadku egzaminu
maturalnego oraz
egzaminOow
eksternistycznych

zdajacemu

na pisemny wniosek zdajgcego

w przypadku egzaminu
potwierdzajacego
kwalifikacje zawodowe
oraz egzaminu
potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie

zdajacemu lub —

w przypadku zdajacego
niepelnoletniego — jego
rodzicom (prawnym
opiekunom)

na pisemny wniosek zdajacego,
a w przypadku zdajacego
niepetnoletniego — zdajacego lub
jego rodzicéw (prawnych
opiekunow)

2. Rodzicom zdajacych pelnoletnich nie udziela si¢ informacji dotyczacych pracy

egzaminacyjne;j.
egzaminacyjnej.

Nie moga oni

rowniez uczestniczy¢ we wgladzie do pracy

3. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci dokonywania wgladu przez lub z udzialem pelnomocnika
albo innej osoby wskazanej przez zdajacego lub jego rodzicow (prawnych opiekunoéw).

2. Praca egzaminacyjna

Poprzez ,,prace egzaminacyjng” rozumie si¢ materialy okreslone w tabeli ponize;.

Karta
Egzamin Arkusz Karfca . | rozwigzan | . Karta oceny
odpowiedzi . i dokumentacja
zadan
sprawdzian, czg$¢ 1. (S1) v V2
sprawdzian, cze$¢ 1. (S2, S4, S5, S6, S7, S8) v V'3
sprawdzian, cze$¢ 2. (S1) v'?2
sprawdzian, cze$¢ 2. (S2, S4, S5, S6, S7, S8) v V'3
egzamin gimnazjalny — historia i wos,
przedmioty przyrodnicze oraz jezyk obcy na %
poziomie podstawowym (G1)
egzamin gimnazjalny — historia i wos,
przedmioty przyrodnicze oraz jezyk obcy na v V3
poziomie podstawowym (G2, G4, G5, G6, G7,
G8)
egzamin gimnazjalny — jezyk polski,
matematyka oraz jezyk obcy na poziomie V2 v
rozszerzonym (G1) *
egzamin gimnazjalny — jezyk polski,
matematyka oraz jgzyk obcy na poziomie v V'3
rozszerzonym (G2, G4, G5, G6, G7, G8)




egzamin maturalny (A1, A2, A3, A4, A6, A7) 4 v

egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe v
— etap pisemny

egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe v
— etap praktyczny

egzamin potwierdzajacy kwalifikacje V5
W zawodzie — cze$¢ pisemna

egzamin potwierdzajacy kwalifikacje v
W zawodzie — czg$¢ praktyczna

egzaminy eksternistyczne v v

Objasnienia zastosowanych skrotow oraz przypisy:
SIG/Al — zestaw zadan dla zdajacych bez niepelnosprawno$ci oraz zdajacych ze specyficznymi trudnosciami

W uczeniu sig.

S/G/A2 — zestaw zadan dla zdajacych z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera.

A3 — zestaw zadan dla stabostyszacych.

SIG/A4 — zestaw zadan dla stabowidzacych (czcionka 16 pt).

SIG5 — zestaw zadan dla stabowidzacych (czcionka 24 pt).

S/G/A6 — zestaw zadan dla niewidomych.

SIG/AT — zestaw zadan dla niestyszacych.

S/G8 — zestaw zadan dla zdajacych z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu lekkim.
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W przypadku zdajacych, ktorych prace z matematyki byty oceniane z wykorzystaniem narzg¢dzi elektronicznych
(e-ocenianie) do wgladu sa udostgpniane: rozwigzania poszczegélnych zadan w formie skandéw na ekranie
komputera lub w formie wydrukéw oraz punktacja przyznana za rozwigzanie poszczegdlnych zadan.

W przypadku ucznidéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ odpowiedzi na karte przenosi OKE.

W przypadku uczniow rozwigzujacych zadania w arkuszach dostosowanych odpowiedzi na karte przenosi OKE.
Arkusze obserwacji i karta obserwacji albo praca egzaminacyjna i karta oceny.

W przypadku gdy cze$¢ pisemna jest przeprowadzana z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego — odpowiedzi zdajacego zapisane i zarchiwizowane w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego.

3. Whniosek o wglad

1. Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej skiada si¢ do dyrektora wiasciwej komisji

okregowej. Wniosek moze by¢ zlozony osobiscie przez uprawniong osob¢ lub osobg
wystepujaca w imieniu zdajacego lub przestany do komisji okregowej droga
elektroniczna, faksem lub poczta tradycyjna.

Whniosek o wglad mozna ztozy¢ na formularzu opublikowanym na stronie internetowej

komisji okrggowej lub w innej formie, w tym drogg listowa / e-mailowa. We wniosku

0 wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy wskazac¢:

a. 1mig¢ 1 nazwisko zdajacego

b. PESEL zdajacego

C. dane teleadresowe osoby dokonujacej wgladu, w tym adres pocztowy oraz — jezeli to
tylko mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komoérkowego lub inny sposob
kontaktu umozliwiajacy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznaczonym
terminie wgladu

d. egzamin, ktorego wglad dotyczy

e. zakres / poziom / przedmiot / kwalifikacje / zawdd / etap / czes¢, ktorej wglad
dotyczy.

Whnioski o wglad sa przyjmowane 1 rozpatrywane od dnia ogloszenia wynikow danego
egzaminu, zgodnie z kolejnoscia wptywu.



. Termin i miejsce wgladu

1. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej — jezeli to mozliwe, w porozumieniu

z wnioskodawca — wyznacza termin wgladu (dzien oraz godzing) w ciaggu nie wigcej niz
5dni roboczych od otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym terminie wgladu
komisja okrggowa informuje wnioskodawce.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu. W szczegdlnych
oraz uzasadnionych przypadkach wynikajacych z niepelnosprawnosci osoby uprawnione;j
do wgladu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze wyrazi¢ zgode na
zorganizowanie i przeprowadzenie wgladu poza siedzibg komisji okregowe;.

Czas oczekiwania na wglad nie moze by¢ dluzszy niz 14 dni od momentu ztozenia
wniosku o wglad (w przypadku wnioskow przesytanych listownie decyduje data wptywu
wniosku do komisji okregowej).

. W przypadku wptywu znacznej liczby wnioskow o wglad w krotkim okresie czasu
dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej moze podja¢ decyzje o wydluzeniu terminu,
0 ktérym mowa w pkt 3., jednak nie wiecej niz o 7 dni.

. Wyznaczony przez dyrektora komisji okregowej termin wgladu moze zosta¢ zmieniony:

a. na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych
komisji okregowe;j

b. na prosbe komisji okrggowej, w porozumieniu z osobg uprawniong do wgladu.

. W przypadku spdznienia si¢ na wglad przez osobg uprawniong do wgladu termin wgladu
— jezeli to tylko mozliwe — przesuwany jest na pozniejsza godzing tego samego dnia.
Jezeli dokonanie wgladu tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych
lub na prosbe¢ osoby uprawnionej do wgladu, termin moze zosta¢ przesunigty na inny
dzien.

Prace egzaminacyjne sa przechowywane przez 6 miesiecy od dnia ogloszenia wynikow
danego egzaminu. Po tym okresie nie jest mozliwe zorganizowanie oraz przeprowadzenie
wgladu do pracy egzaminacyjnej.

Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztow podrozy zwigzanych z dojazdem
osoby uprawnionej do wgladu, w tym zdajacego, do miejsca wgladu wyznaczonego przez
dyrektora komisji okrggowe;.

. Zasady wgladu

. Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zglosi¢ sie
Z dokumentem potwierdzajacym tozsamos¢ osoby/osob dokonujacych wgladu.

. Forma udostepniania prac do wglgdu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia si¢
prace egzaminacyjng — zgodnie z pkt 2. — w formie, w jakiej zostata przekazana przez
zdajacego 10ceniona przez egzaminatora / oceniona z wykorzystaniem elektronicznych
narzgdzi. Przed udostgpnieniem pracy do wgladu zabezpiecza si¢ dane o0sobowe
egzaminatora przed nieuprawnionym ujawnieniem.



Czas trwania wglgdu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony przez
dyrektora komisji okregowej nie moze by¢ krotszy niz 30 minut. Na prosbe osoby
uprawnionej do wgladu, po uptywie czasu wyznaczonego przez dyrektora komisji
okregowej, czas wgladu moze zosta¢ wydluzony w takim zakresie, w jakim jest to
mozliwe, po uwzglednieniu liczby wgladéw wyznaczonych na dany dzien.

Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wgladu obecny jest pracownik komisji
okregowej. Przed rozpoczeciem wgladu pracownik komisji okrggowej informuje osobe
dokonujacg wgladu 0 tym, czy jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania merytoryczne
dotyczace rozwigzan / zadan / liczby punktow przyznanych przez egzaminatora lub czy
istnieje mozliwo$¢ rozmowy z ekspertem przedmiotowym.

Przebieg wglgdu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/oséb dokonujacych wgladu,
osoba przeprowadzajaca wglad:

a. upewnia si¢, czy osoba dokonujaca wgladu zapoznata si¢ z procedurami wgladu

b. przekazuje osobie dokonujacej wgladu informacje, o ktérych mowa w pkt 4.

Osobie dokonujacej wgladu nalezy udostgpni¢ prace egzaminacyjng — zgodnie z pkt 2. —
oraz rozwigzania i schematy punktowania. Po zakonczonym wgladzie pracownik komisji
okregowej odnotowuje realizacje wgladu, a osoba dokonujaca wgladu potwierdza to
wlasnorecznym podpisem.

. Zakaz wykonywania kserokopii oraz zdje¢ pracy egzaminacyjnej. Praca egzaminacyjna nie
moze by¢ kopiowana lub powielana w jakiejkolwiek formie lub w jakikolwiek sposob.
Nie dopuszcza si¢ rowniez mozliwosci wykonywania zdje¢ pracy egzaminaCyjnej,
w catosci lub w jakiejkolwiek jej czesci.

. Zakaz korzystania z urzgdzen telekomunikacyjnych. Podczas wgladu nie jest dozwolone
korzystanie z urzadzen telekomunikacyjnych.

. Sporzgdzanie notatek przez osobe dokonujgcq wglgdu. Osoba dokonujaca wgladu ma
prawo sporzadzania notatek podczas wgladu, korzystajac z materiatlow przekazanych
przez okregowa komisj¢ egzaminacyjng. Osobom dokonujacym wgladu nalezy zapewnié
kartki formatu A4 oraz dlugopisy (w kolorze okreSlonym przez komisj¢ okrggows).
Osoby dokonujace wgladu nie moga robi¢ notatek, korzystajagc z wlasnych materiatow
I przyborow do pisania.

. Zglaszanie zastrzezen dotyczacych sprawdzenia pracy. Weryfikacja sumy punktow

1. Jezeli podczas wgladu osoba uprawniona do wgladu zglasza zastrzezenia dotyczace

sprawdzenia pracy, w tym liczby punktow przyznanych przez egzaminatora, w pierwszej
kolejnosci komisja okregowa powinna dazy¢ do wyjasnienia watpliwosci podczas wgladu.

. Jezeli spetnienie wytycznej okreslonej w pkt 1. nie jest mozliwe lub osoba uprawniona do
wgladu — pomimo udzielonych jej wyjasnien — podtrzymuje swoje zastrzezenia dotyczace
sprawdzenia pracy, osoba przeprowadzajgca wglad informuje osobg uprawniong do
wgladu o mozliwosci skierowania do dyrektora komisji okrggowej wniosku o weryfikacje
sumy punktow.



. We wniosku o weryfikacje sumy punktow nalezy wskazac:

imi¢ 1 nazwisko zdajacego

PESEL zdajacego

egzamin, ktérego wglad dotyczyt

zakres / poziom / przedmiot / kwalifikacje / zawod / etap / cze$¢, ktorej wglad
dotyczyt

e. numery zadan, w ktorych suma punktéw ma zosta¢ zweryfikowana.

o0 o

. Wniosek moze by¢ ztozony osobiScie przez uprawniong osobe lub osobe wystepujaca
W imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okrggowej droga elektroniczna, faksem lub
poczta tradycyjng. Wniosek musi zosta¢ ztozony nie pdzniej niz 2 dni robocze po
dokonaniu wgladu.

. W przypadku =zastrzezen dotyczacych kwestii natury technicznej, np. pomylek
W sumowaniu liczby punktow przyznanych za rozwigzania poszczegdlnych zadan,
weryfikacji dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora komisji okregowe;.

. W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii merytorycznych, dyrektor komisji
okregowej wskazuje osobeg, ktéra dokonuje ponownej oceny rozwigzan wskazanych
zadan, zgodnie ze schematem punktowania zadan opracowanym przez CKE. Osoba
wskazana przez dyrektora komisji okregowej musi posiada¢ uprawnienia egzaminatora
w zakresie danego przedmiotu / danej kwalifikacji.

. Weryfikacji sumy punktéw dokonuje si¢ najszybciej, jak jest to mozliwe, w ciggu nie

wigcej niz:

a. 14 dni od wptynigcia do komisji okrggowej wniosku, o ktorym mowa w pkt 6.3.
— w przypadku sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu maturalnego oraz
egzaminow eksternistycznych

b. 21 dni od wptynigcia do komisji okrggowej wniosku, o ktérym mowa w pkt 6.3.
— W przypadku egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe oraz egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W uzasadnionych przypadkach termin wskazany w pierwszym zdaniu moze zostaé

wydtuzony, jednak nie wigcej niz o 7 dni. O zaistniatym opdznieniu nalezy poinformowacé

wnioskodawce.

. Jezeli w wyniku weryfikacji sumy punktéw wynik egzaminu zostal podwyzszony,
stosowne zmiany nanosi si¢ w dokumentacji egzaminu oraz systemach informatycznych.
Zdajacy powinien zosta¢ bezzwlocznie poinformowany (telefonicznie albo droga
elektroniczng, albo listem poleconym) o zmianie wyniku egzaminacyjnego. Zdajacemu
wydaje si¢ nowe zaswiadczenie / §wiadectwo / dyplom / aneks / informacj¢ o wyniku, po
zwroceniu poprzednio wydanego dokumentu. Poprawiony dokument jest wydawany
z nowym numerem, natomiast data wystawienia jest taka sama, jak na dokumencie
wydanym uprzednio. W przypadku egzaminu maturalnego zmieniony wynik
bezzwlocznie przekazuje si¢ do systemu KReM.



Terminarz wgladu oraz ewentualnego wniosku o weryfikacje sumy punktow

[ Ogloszenie wynikdéw egzaminu ]

v

Osoba uprawniona moze zlozy¢
whniosek o wglad

do 5 dni -~ ~
roboczych . Dyrektor OKE wyznacza
B termin i miejsce wgladu
(. J
do 14 dni
(21 w wyjatkowych (C )
przypadkach) ~ Wglad w wyznaczonym
" terminie i miejscu
. +
do 2 dni:
Osoba uprawniona moze ztozy¢ _ roboczych:
wniosek o weryfikacje sumy punktéw
do 14 dni do 21 dni
(21 w wyjatkowych (28 w wyjatkowych
"przypadkach) & przypadkach)
Weryfikacja Weryfikacja
sumy punktow sumy punktow
sprawdzian egzamin potwierdzajacy
egzamin gimnazjalny kwalifikacje zawodowe
egzamin maturalny egzamin potwierdzajacy

egzaminy eksternistyczne kwalifikacie w zawodzie




